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Data sporzadzenia: 18.10.2022r.
ZAPYTANIE OFERTOWE
w ramach POSTEPOWANIA nr 1.2022.POPW na zakup ustugi zewnetrznej w zakresie przeprowadzenia
szkolenia jezykowego {j. angielski - biznesowy) dla pracownikow firmy oddelegowanych do obsfugi rynku
szwedzkiego w ramach projektu ,,Internacjonalizacja firmy NeoBRAND MAREK TRUSZKOWSKI na rynku
szwedzkim” nr POPW.01.02.00-20-0003/20 realizowanego w ramach Dziatania 1.2. Internacjonalizacia MSP
w ramach PO Polska Wschodnia 2014-2020.

l. Nazwa i adres Zamawiajacego.

NeoBRAND Marek Truszkowski

Hryniewicze 106, 15-378 Biatystok,

NIP: 5422615689

e-mail: neobrand@neobrand.pl, tel. 608719917.

il. Okreslenie trybu zamoéwienia.

Zamowienie bedzie udzielone z zachowaniem zasady przejrzystosci, uczciwej konkurencji i réwnego trak-
towania oferentdw oraz zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europej-
skiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na
lata 2014-2020. Zaméwienie obywa sie na podstawie rozeznania rynku (zgodnie z szacunkowa wartoscig

zamoOwienia ponizej 50 tys. PLN}.

lll. Opis przedmiotu zaméwienia, z podaniem informacji o mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga zewnetrzna w zakresie przeprowadzenia szkolenia jezykowego (j.
angielski - biznesowy) dla pracownikéw firmy oddelegowanych do obstugi rynku szwedzkiego w ramach
projektu ,Internacjonalizacja firmy NeoBRAND MAREK TRUSZKOWSKI na rynku szwedzkim” nr
POPW.01.02.00-20-0003/20 realizowanego w ramach Dziatania 1.2. Internacjonalizacja MSP w ramach PO
Polska Wschodnia 2014-2020. Szczegdtowo przedmiot zamdéwienia okreslono ponizej:

System realizacji szkolenia z jezyka angielskiego: zajecia indywidualne (jeden uczen, jeden wykta-
dowca) w dni powszednie, w godzinach od 17:00 do 19:00.

Poziom: dostosowany do indywidualnych potrzeb kazdego z uczestnikéw.

Liczba uczestnikdw: 4 osoby. Kazda z 0s6b bedzie korzysta¢ z indywidualnych zaje¢ dostosowanych
do jej poziomu i potrzeb.

Liczba godzin na jednego uczestnika: 120 godzin lekcyjnych (godzina lekcyjna trwa 45 minut).
Profesjonalne materialy dydaktyczne powinny by¢ zapewnione przez Wykonawce i wliczone w ceng
ustugi.

Miejsce realizacji ustugi: sale szkoleniowe powinny by¢ zapewnione przez Wykonawce i znajdowac
sie na terenie Biategostoku.

Termin realizacji ustugi: zajecia powinny rozpoczaé sie w listopadzie 2022 r., a zakoniczy¢ sie nie pdz-
niej niz 31 pazdziernika 2023 r. Doktadne terminy ustalone zostang z Wykonawca.

Program kursu powinien obejmowac jezyk angielski biznesowy z nastawieniem na stownictwo zwig-
zane z kontaktem z kontrahentami ze Szwecji. Celem kursu jest przygotowanie pracownikéw Zama-
wiajacego do rozméw osobistych i telefonicznych oraz korespondencji oraz do rozumienia dokumen-
tow i tresci w jezyku angielskim. Szczeg6lny nacisk potozony powinien by¢ na stownictwo w zakresie
oferty Zamawiajgcego, jej prezentacji i sprzedazy. Szkolenie powinno zawiera¢ réwniez elementy kul-
tury i charakteru mieszkanicéw Szwecji, by w prawidfowy sposéb budowac i utrzymywac¢ komunika-
cje.

Metody prowadzenia kursu powinny kfa$¢ duzy nacisk na rozwéj umiejgtnoéci komunikacyjnych
uczestnikdw. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci organizacji kursu polegajgcego na indywidual-
nej pracy z materialami zapewnionymi przez organizatora. Ta forma moze by¢ proponowana wytacz-
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nie jako dodatkowe zajecia, niewliczane do wiasciwego harmonogramu kursu, ktéry obejmuje liczbe
godzin wskazang powyzej.

*  Wszystkie zajecia musza by¢ prowadzone w systemie stacjonarnym, nie dopuszcza sie prowadzenia
zajgc drogg elektroniczng, metodg e-learningu, itp.

* Wykonawca zapewni certyfikaty potwierdzajgce uczestnictwo w kursie jezykowym.

* Wykonawca zapewni odpowiednig dokumentacje kursu (listy obecnosci, programy, certyfikaty itp.).

Kod i nazwa CPV:

1. Kod i nazwa CPV: 80580000-3 Oferowanie kurséw jezykowych

2. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czeéciowych na poszczegblne czesci zamdwienia
oraz ofert wariantowych.

3. Termin realizacji: do 31.10.2023r.

IV. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych wa-
runkéw.

O udzielenie zamdwienia moze ubiega¢ sig Oferent, ktdry prowadzi dziatalnoéé gospodarczg badz posiada

niezbgdng wiedzeg i doswiadczenie w zakresie ustug objetych zapytaniem ofertowym oraz posiada faktyczng

zdoInos¢ do wykonania zaméwienia w tym miedzy innymi dysponuje prawami, potencjatem technicznym i

osobowym koniecznym do wykonania tego zaméwienia.

Na potwierdzenie spetnienia tego kryterium Oferent zobowigzany jest do zfozenia wraz z ofertg o$wiadcze-
nia, ktérego wzdr stanowi Zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

V. Kryteria wyboru oferty oraz sposéb oceny oferty:
1. Zamawiajagcy dokona oceny ofert, ktére spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, na podstawie naste-
pujgcych kryteriéw oceny ofert:

Lp | Kryterium Waga kryterium (%) Max. liczba punktow
1 | Cena netto (C) 100% 100

2. Liczba punktdéw w kryterium Cena netto obliczona zostanie zgodnie z ponizszym wzorem:
LP = Cmin/Co *100 pkt
Gdzie:
LP - liczba punktéw za kryterium cena netto
Co — wartos¢ ceny netto oferty rozpatrywanej
Cmin — najnizsza wartos¢ ceny netto oferty, ktéra wptyneta w odpowiedzi na zapytanie ofer-
towe
3. Oferta, ktora uzyska najwieksza liczbe punktéw (LP), zostanie uznana za oferte najkorzystniejszg.

VI. Miejsce i termin skfadania ofert:

1. Oferte wraz z zafgcznikami nalezy ztozy¢ pisemnie, tj. osobiscie, drogg pocztows na adres: NeoBRAND
Marek Truszkowski, Hryniewicze 106, 15-378 Bialystok lub przesta¢ e-mailem na adres:
neobrand@neobrand.pl (skany podpisanych dokumentéw).

2. Ostateczny termin skfadania ofert uptywa dnia: 25.10.2022 r. do godz. 15.00. Liczy sie data wptywu ofer-
ty do biura Zamawiajagcego na adres: NeoBRAND Marek Truszkowski, Hryniewicze 106,
15-378 Bialystok; w przypadku ofert przestanych e-mailem decyduje data wyséwietlenia wiadomosci na
komputerze odbiorcy.

3. Oferta winna by¢ sporzadzona w jednym egzemplarzu na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 1 do ni-
niejszego zapytania ofertowego i zgodna ze szczegétowym opisem przedmiotu zaméwienia.




Fundusze " Rzeczpospolita E PARP Unia Europejska

Europejski Fundusz

Europejskie
Polska Wschodnia -‘ Polska Grupa PFR Rozwoju Regionalnego

4. Oferta i zatgcznik powinne byé podpisane i opieczetowane przez osobe upowazniong do reprezentacji
Oferenta zgodnie z forma reprezentacji okreslong w rejestrze sgdowym lub innym dokumencie, wihaéci-
wym dla danej formy organizacyjnej Oferenta albo przez osobe umocowang przez osobe uprawniong,
przy czym petnomocnictwo musi by¢ zataczone do oferty. W przypadku oferty wystanej na adres e-mail
oferta powinna zawiera¢ dane osoby uprawnionej do sporzadzenia i podpisania oferty (skan podpisanego
formularza oferty wraz z zatgcznikami).

5. Do formularza oferty Oferent dotacza o$wiadczenie iz prowadzi dziatalnoéé gospodarczg badZ posiada
niezbedng wiedze i do$wiadczenie w zakresie dostaw badz ustug objetych zapytaniem ofertowym oraz
posiada faktyczng zdolnos¢ do wykonania zamdwienia w tym miedzy innymi dysponuje prawami, poten-
cjatem technicznym i osobowym koniecznym do wykonania tego zaméwienia (wzér oswiadczenia stanowi
Zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego).

6. Oferent poniesie wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7. Oferent moZe ztozy¢ tylko jedng oferte w odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe.

8. Zapytanie ofertowe, formularz ofertowo-cenowy oraz wzér oéwiadczenia dostepne sg do pobrania na

stronie internetowej Zamawiajgcego: www.neobrand.pl.

VII. Dodatkowe informacje i wymagania zamawiajacego:
1. Termin zwigzania ofertg - Oferenci bedg zwigzani oferta przez okres minimum 30 (stownie: trzydziesci)
dni liczac od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

2. Po dokonaniu wyboru oferty Zamawiajacy poinformuje o tym Oferenta.

w

Jezeli Oferent, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybrad
oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

4. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie.

5. Nie przewiduje sie sktadania zaméwien uzupetniajgcych.

VIIi. Dane do kontaktu w sprawie zapytania ofertowego:
Imie i nazwisko: Marek Truszkowski,

-~ e-mail: neobrand@neobrand.pl tel. 608719917.

IX.ZAtACZNIKI:
Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowo-cenowy
Zafacznik nr 2 — Oswiadczenie

(LS “fé Hryniewicze, 18 pazdziernika 2022 r.
(podpisy, pieczed firmowa) (miejscowosé, data)

=4 necbrand

NeoBrand Mareh Michat Truszhkowski
Hryniewicze 106, 15-378 Biatystok
www.neobrand pl, biuro@neobrand.pl

@ tel.. 608 719 917, 85 6749 321
NIP- 542 261 56 89, REGON: 200426974
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Zatacznik nr 1 do Postepowania 1.2022.POPW

{miejscowosé, data)

FORMULARZ OFERTOWO-CENOWY
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe do POSTEPOWANIA 1.2022.POPW sktadamy oferte na reazliacje
ustugi zewnetrznej w zakresie przeprowadzenia szkolenia igzykowego (j. angielski - biznesowy) dla pracow-
nikéw firmy oddelegowanych do obstugi rynku szwedzkiego w ramach projektu , Internacjonalizacja firmy
NeoBRAND MAREK TRUSZKOWSKI na rynku szwedzkim” nr POPW.01.02.00-20-0003/20 realizowanego w
ramach Dziatania 1.2. Internacjonalizacja MSP w ramach PO Polska Wschodnia 2014-2020.

1. Dane Oferenta:

Nazwa firmy lub
imie i nazwisko

Adres

NIP

Nr tel./ fax

E- mail

Osoba do kontaktow

2. Przedmiot zamdwienia

Wartosé netto Stawka Wartosé brutto

Lp. Nazwa przedmiotu zaméwienia PLN VAT % PLN

Szkolenie  jezykowe (j. angielski -
1 biznesowy)  zgodnie z  zapytaniem
ofertowym z Postepowania 1.2022.POPW

I.  Powyisza oferta ztozona jest z terminem waznosci 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

Il. Oswiadczenie Oferenta:

Bedac upowaznionym do reprezentacji Oferenta i ztozenia niniejszej oferty niniejszym oéwiadczam, iz oferuje wykonanie
przedmiotu zamdwienia zgodnie z zapisami niniejszego formularza ofertowo-cenowego, na warunkach okreslonych w
Zapytaniu Ofertowym do POSTEPOWANIA 1.2022.POPW. Bedgc upowaznionym do reprezentacji Oferenta zobowiazuje
sig wykonac przedmiot zamowienia wg specyfikacji i funkcjonalnosci okreslonych w zapytaniu ofertowym. Jednoczesnie
o$wiadczam, iz uzyskatem konieczne informacje potrzebne do przygotowania oferty. Przedmiotowa Oferta jest
kompletna i uwzglednia wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia.

pieczed i podpis osoby upowaznionej
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Zatgcznik nr 2 do POSTEPOWANIA 1.2022.POPW

.........................................................

(miejscowosé, data)

OSWIADCZENIE

Ja, NIZEJ POUPISANY ..o.vvvereeeeerrreerrnnrececrereees et ese e eveseaseeseseeses e sanes (imig i nazwisko osoby upowaznionej
do reprezentacji Oferenta), upowazniony do reprezentacji Oferenta:
........................................................................................................................................................ (nazwa Oferenta)
niniejszym oswiadczam iz:

OFEIBNT oot sttt s eet et ssssns e bt ses st bases e ses et ceeeessee e sesees s se s s ees s et (nazwa Oferenta)
prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza bad? posiada niezbedng wiedzg i doswiadczenie w zakresie ustug obje-
tych zapytaniem ofertowym oraz posiada faktyczng zdolnoéé¢ do wykonania zaméwienia, w tym miedzy
innymi dysponuje prawami, potencjatem technicznym i osobowym koniecznym do wykonania tego zamé-

wienia.

...............................................................................

pieczec i podpis osoby upowaznionej



